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I. EVIDENCE NA PODROCJU DELA IN SOCIALNE VARNOSTI

1. Evidenca zaposlenih delavcev

1. Naziv zbirke podatkov:
Evidenca zaposlenih delavcev

2. Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

3. Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
13. ¢len Zakona o evidencah na podrodju dela in socialne varnosti (Uradni list RS, 5t. 40/06)

4, Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci

5.  Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

a) podatki o delavcu:

osebno ime,

kraj rojstva,

drzava rojstva, ce je kraj rojstva v tujini,

enotna matic¢na Stevilka obéana,

davéna stevilka,

drzavljanstvo,

naslov stalnega prebivalis¢a (ulica, hiSna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra obéine, obcina, Sifra
drzave, drzava),

naslov zaCasnega prebivalis¢a (ulica, hisna Stevilka, kraj, postna Stevilka, Sifra ob¢ine, obéina, Sifra
drzave, drzava),

izobrazba,

ali je delavec invalid,

kategorija invalidnosti,

ali je delavec delno upokojen,

ali delavec opravlja dopolnilno delo pri drugem delodajalcu,

ime drugega delodajalca (in maticna Stevilka), pri katerem delavec opravlja dopolnilno delo,

naslov drugega delodajalca, pri katerem delavec opravlja dopolnilno delo (ulica, hisna Stevilka, postna
Stevilka, kraj);

b) podatki o delovnem dovoljenju delavca (tujci):

vrsta delovnega dovoljenja,

datum izdaje delovnega dovoljenja,
datum izteka delovnega dovoljenja,
Stevilka delovnega dovoljenja,
organ, ki je izdal delovno dovoljenje;

c) podatki o sklenjeni pogodbi o zaposlitvi:

datum sklenitve pogodbe o zaposlitvi,

datum nastopa dela,

vrsta sklenjene pogodbe o zaposlitvi,

razlog za sklenitev pogodbe o zaposlitvi za dolocen ¢as,

poklic, ki ga opravlja delavec,

strokovna usposobljenost, potrebna za opravljanje del in nalog delovnega mesta, za katero je delavec
sklenil pogodbo o zaposlitvi,

naziv delovnega mesta oziroma podatki o vrsti dela, za katerega je delavec sklenil pogodbo o
zaposlitvi,

Stevilo ur tedenskega rednega delovnega ¢asa,

razporeditev delovnega ¢asa,
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- kraj, kjer delavec opravlja delo,
- ali pogodba o zaposlitvi delavca vsebuje konkurencno klavzulo;

¢) podatki o prenehanju pogodbe o zaposlitvi:
- datum prenehanja pogodbe o zaposlitvi,
- nacin prenehanja pogodbe o zaposlitvi.

Namen obdelave:
Za izvajanje pogodbe o zaposlitvi, za statisti¢na raziskovanja, druge uradne namene in za uveljavljanje
pravic posameznika, na katerega se podatki nanasajo.

Rok hrambe:

Izvirne listine iz 14., 17. in 19. ¢lena ZEPDSV se hranijo kot listine trajne vrednosti, ostali podatki in
dokumenti pa toliko casa, kolikor je to potrebno za uresniCevanje pravic in obveznosti iz delovnega
razmerja in v zvezi z delovnim razmerjem.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

- pooblaséeni delavci vrtca,

- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,

- Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v osebni mapi v zaklenjeni omari v arhivu in v racunalniku, dostop v bazo podatkov
vodenih v racunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala
dokumentacija, vezana na zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih
ni zaposlenih. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas¢eni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje
osebnih podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblaséeni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomoc d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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2. Evidenca o stroskih dela

1. Naziv zbirke podatkov:
Evidenca o stroskih dela

2. Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

3. Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
16. ¢len Zakona o evidencah na podrocju dela in socialne varnosti (Uradni list RS, $t. 40/06)

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

a) podatki o delavcu:
- poleg podatkov iz tocke 5 a predhodne evidence zaposlenih delavcev Se:
- Stevilka transakcijskega racuna, na katerega se izplacujejo place in ostali prejemki;

b) podatke o plac¢ah in nadomestilih plaé, ki bremenijo delodajalca:

- placa za tekoci mesec, izplac¢ana v skladu s kolektivho pogodbo oziroma pogodbo o zaposlitvi:

- bruto placa za delo s polnim delovnim ¢asom,

- bruto placa za delo s krajsim delovnim ¢asom od polnega,

- bruto izplacila za delo preko polnega delovnega ¢asa (nadurno delo),

- bruto nadomestila pla¢, ki bremenijo delodajalca;

- zaostala izplacila in nadomestila plac, ki bremenijo delodajalca, izplacana v skladu s kolektivno
pogodbo oziroma pogodbo o zaposlitvi:

- bruto zaostala izplacila in nadomestila plac;

- izredno izpladilo (izplacilo po drugih osnovah, ki ne predstavlja redne meseéne place):
- bruto izpladila na podlagi osebne delovne uspesnosti,
- dodatna denarna izplacila iz naslova uspesnosti poslovanja;

- neto placa (za mesec porocanja, za zaostala izpladila, nadomestila plaé in za izredna izplaéila):
- placa,

- zaostalo izplacilo,

- nadomestilo place,

- izredno izpladilo;

c) podatke o drugih stroskih dela:
- povracila stroskov v zvezi z delom,
- regres za letni dopust,
- jubilejna nagrada,
- dodatna placila, namenjena socialni varnosti delavceyv,
- placila za prostovoljno pokojninsko zavarovanje,
- solidarnostna pomoc,
- odpravnina,
- stroski izobrazevanja delavcev,
- davki naizplacane place,
- ostali stroski dela;

¢) podatke o zakonsko dolocenih prispevkih za socialno varnost za posameznega delavca:

- prispevki v breme delodajalca:
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- placani prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje,
- placani prispevki za zdravstveno zavarovanje,

- placani prispevki za starSevsko varstvo,

- placani prispevki za zaposlovanje;

- prispevki v breme zavarovanca:

- placani prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje,
- placani prispevki za zdravstveno zavarovanje,

- placani prispevki za starSevsko varstvo,

- placani prispevki za zaposlovanje.

Namen obdelave:

- urejanje pravic delavcey, ki izhajajo plac, nadomestil plac

- uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva,

- zagotavljanje statisticnega spremljanja ter za potrebe inSpekcijskega nadzora

Rok hrambe:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:

Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov zbirki:
- pooblaséeni delavci vrtca,
- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije,
- Zavod za zdravstveno zavarovanje Slovenije,
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- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v

zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmeriju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drZave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v osebni mapi v zaklenjeni omari v racunovodstvu in v racunalniku, dostop v bazo
podatkov vodenih v racunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter
ostala dokumentacija, vezana na zbirko, se izven delovnega casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko
v njih ni zaposlenih. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblasc¢eni delavci. Postopki in ukrepi za
zavarovanje osebnih podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:

Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomoc d.o.o., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,

primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Racunovodja, knjigovodja in drugi pooblaséeni delavci.
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3. Evidenca o izrabi delovnega ¢asa

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca o izrabi delovnega ¢asa

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna 3ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
18. &len Zakona o evidencah na podrodju dela in socialne varnosti (Uradni list RS, t. 40/06)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

podatki o Stevilu ur,

skupno Stevilo opravljenih delovnih ur s polnim delovnim €asom in s krajsim delovnim ¢asom od
polnega z oznako vrste opravljenega delovnega &asa,

opravljene ure v asu nadurnega dela,

neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo plale iz sredstev delodajalca, z oznako vrste
nadomestila,

neopravljene ure, za katere se prejema nadomestilo place v breme drugih organizacij ali delodajalcev
in organov z oznako vrste nadomestila,

neopravljene ure, za katere se ne prejema nadomestilo place,

Stevilo ur pri delih na delovnem mestu, za katera se $teje zavarovalna doba s pove¢anjem, oziroma na
katerih je obvezno dodatno pokojninsko zavarovanje, z oznako vrste statusa.

Namen obdelave:

urejanje pravic delavcev, ki izhajajo pla¢, nadomestil pla¢
uveljavljanje pravic iz sistema socialnega zavarovanja in socialnega varstva,
zagotavljanje statisticnega spremljanja ter za potrebe in3pekcijskega nadzora.

Rok hrambe:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

11. Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v osebni mapi v zaklenjeni omari v tajnidtvu in raéunovodstvu, v ra¢unalniku, dostop v
bazo podatkov vodenih v racunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov
ter ostala dokumentacija, vezana na zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu,
ko v njih ni zaposlenih. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblai¢eni delavci. Postopki in ukrepi za
zavarovanje osebnih podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav
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13. Podatki o pooblaiceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.o., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska stevilka: 059340910.

14. Poobla3éeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Ravnatelj, tajnik VIZ VI, ratunovodja, knjigovodja in drugi pooblaséeni delavci.
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4. Evidenca o oblikah resevanja kolektivnih delovnih sporov

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca o oblikah resevanja kolektivnih delovnih sporov

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
20. ¢len Zakona o evidencah na podroéju dela in socialne varnosti (Uradni list RS, §t. 40/06)

Kategorije posameznikov, na katere se nana3ajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

a) podatki o delodajalcu:
- ime delodajalca,
- naslov delodajalca,
- maticna Stevilka delodajalca iz PRS,
- davéna Stevilka delodajalca,
- Sifra dejavnosti delodajalca po SKD,
- ime kolektivne pogodbe in $ifra,
- Stevilo zaposlenih,
- Sifra proracunskega porabnika;

b) podatki o organizatorju stavke:
- naziv organizatorja stavke;

c) podatki o stavki:

- Stevilo delodajalcev, pri katerih je stavka potekala so¢asno,

- Stevilo delavcev, ki so neposredno sodelovali v stavki,

- Stevilo delavcev, ki so posredno sodelovali v stavki,

- razlogi za stavko,

- ali so bile pred zatetkom stavke uporabljene druge oblike razredevanja delovnih sporov (pomirjanje,
arbitraza),

- trajanje stavke,

- Stevilo izgubljenih delovnih dni,

- ocena stroskov, ki jih je zaradi stavke utrpel delodajalec,

- ocena rezultatov stavke.

Namen obdelave:
Zbiranje in obdelava podatkov o stavkah in arbitrazah delovnih sporov na ravni driave

Rok hrambe:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

Statisti¢ni urad Republike Slovenije

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmeriju.

10. Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:

Podatki se ne iznasajo v tretje drzave
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Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v tajnistvu in v raéunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblaiéeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o poobla3éeni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primo? Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblaiéeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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Il. EVIDENCE S PODROCJA VARNOSTI IN ZDRAVJA PRI DELU

1. Evidenca opravljenega usposabljanja za varno delo in preizkuse usposobljenosti

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca opravljenega usposabljanja za varno delo in preizkuse usposobljenosti

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedei:
Osnovna 3ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
38. Clen Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Uradni list RS, 3t. 43/11)

Kategorije posameznikov, na katere se nana3ajo osebnih podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci.

Vrste osebnih podatkov, shranjeni v zbirki:
- Seznam delavcev na delovnih mestih in ocena tveganja za delovna mesta z obsegom potrebnega
usposabljanja glede na nevarnosti na delovnih mestih.
- Programi usposabljanja.
- Zapisniki o teoreti¢nem in prakti¢nem usposabljanju.
- Pisni testi.
- Dokazila o prakti¢nem preizkusu usposobljenosti za varno delo.
- lzpiti pooblascenih oseb v skladu s predpisi.

Namen obdelave:

Delodajalec mora delavca usposobiti za varno opravljanje dela ob sklenitvi delovnega razmerja, pred
razporeditvijo na drugo delo, pred uvajanjem nove tehnologije in novih sredstev za delo ter ob spremembi
v delovnem procesu, ki lahko povzro¢i spremembo varnosti pri delu.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov in pravna podlaga
omejitev:
Ni omejitev.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci vrtca,

- izvajalci usposabljanja,

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje driave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje driave

Splo3en opis zavarovanja osebnih podatkov:

Preizkusi praktinega znanja se hranijo v zaklenjeni omari organizatorja prehrane in ZHR, potrdila o
opravljenem usposabljanju se hranijo v osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjenih in
ognjevarnih omarah, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih
podatkov imajo le pooblaSceni delavci. Prostori, v katerih se nahajajo nosilci osebnih podatkov, ki so
povezani z zbirko osebnih podatkov ter racunalniska oprema, ki sluzi za obdelavo podatkov, se izven
delovnega (asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v &asu, ko v njih ni zaposlenih. Postopki in ukrepi za
zavarovanje osebnih podatkov so doloeni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.
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12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

13. Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoi Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

14. Pooblaséeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Organizator prehrane in ZHR, tajnik VIZ VI in drugi pooblas¢eni delavci.
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2. Evidenca zdravstvenih pregledov delavcev

Naziv zbirke osebnih podatkov:
Evidenca zdravstvenih pregledov delavcev

Upravljavec zbirke osebnih podatkov in njegov sedei:
Osnovna 3ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za obdelavo osebnih podatkov:
17. clen Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Uradni list RS, §t. 43/11)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebnih podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- Seznam delavcev po delovnih mestih (skladno z oceno tveganja).

- Posebne zdravstvene zahteve za delovna mesta v okviru izjave o varnosti z oceno tveganja.

- Zdravniska spricevala.

- Rezultati bioloskega monitoringa pri delavcih.

- ZPIZ odlocbe za delavce.

- Porocila izvajalcev medicine dela o zdravstvenih pregledih delavcev in zdravstvenemu stanju delovne
populacije ter predlaganih ukrepih.

- Obvestila izvajalca medicine dela o zdravstveni okvari delavca v skladu s predpisi.

- Obvestila izvajalca medicine dela o sumu na poklicno bolezen ali ugotovitvi le-te.

Namen obdelave:

17. ¢len ZVZD-1 doloca, da v izjavi 0 varnosti z oceno tveganja delodajalec dologi posebne zdravstvene
zahteve, ki jih morajo izpolnjevati delavci za doloc¢eno delo, v delovnem procesu, ali za uporabo
posameznih sredstev za delo, na podlagi strokovne ocene izvajalca medicine dela. Delodajalec mora na
podlagi 36. flena ZVZD-1 zagotoviti zdravstvene preglede delavcev, ki ustrezajo tveganjem za varnost in
zdravje pri delu.

Rok hrambe osebnih podatkov:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede osebnih podatkov v zbirki osebnih podatkov in pravna podlaga
omejitev:
Ni omejitev.

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov, vsebovanih v zbirki osebnih podatkov:

- pooblaséeni delavci vrtca,

- pooblascéeni zdravnik medicine dela,

- Zavod za zdravstveno zavarovanje,

- Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije v primeru napotitve delavca na invalidsko
komisijo,

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom osebnih podatkov v tretje drzave:
Osebni podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Sploden opis zavarovanja osebnih podatkov:

Zdravniska spricevala pred zaposlitvijo in psiholoska mnenja ter spricevala o opravljenih obdobnih
preventivnih pregledih se hranijo v osebnih mapah zaposlenih, ki se nahajajo v zaklenjeni in ognjevarni
omari v arhivu. Dostop v bazo podatkov vodenih v raéunalniku je avtoriziran. Dostop do osebnih podatkov
imajo le pooblasceni delavci. Prostori, v katerih se nahajajo nosilci osebnih podatkov, ki so povezani z
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zbirko osebnih podatkov ter ra¢unalniska oprema, ki sluzi za obdelavo podatkov, se izven delovnega Casa
zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih
podatkov so doloc¢eni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomoc¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblas¢eni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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3. Evidenca nezgod pri delu, kolektivnih nezgod, ugotovljenih poklicnih bolezni in bolezni,

10.

11.

12.

13.

povezanih z delom

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca nezgod pri delu, kolektivnih nezgod, ugotovljenih poklicnih bolezni in bolezni, povezanih z delom

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna 3ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
41. ¢len Zakona o varnosti in zdravju pri delu (Uradni list RS, §t. 43/2011)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Delavci, ki so se poskodovali pri delu

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- Prijava nezgode pri delu, nevarnega pojava ali poklicne bolezni.

- Porocilo o raziskavi nezgode pri delu.

- Porocilo o raziskavi nevarnega pojava in ugotovljenih vzrokih za nastanek.
- Dokumentacija o verifikaciji poklicne bolezni.

Namen obdelave:
Urejanje pravic in obveznosti delavcev iz delovnega razmerja, ki izhajajo iz poskodbe pri delu. Delodajalec
je dolzan v skladu z 41. €lenom ZVZD-1 in na podlagi Pravilnika o prijavah na podroéju varnosti in zdravja

pri delu izvajati obvezne prijave nezgod pri delu, kolektivnih nezgod, nevarnih pojavov in poklicnih
bolezni.

Rok hrambe:
Trajno

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:
pooblasceni delavci vrtca,
na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje driave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

SploSen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v tajniStvu, v arhivu v osebnih mapah in v raéunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija,
vezana na zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih.
Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih
podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o poobla3éeni osebi za varstvo osebnih podatkov:
PrimoZ Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomoé d.0.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.
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14. Pooblaséeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.

l1l. EVIDENCE PO ZAKONU O VRTCIH

1. Evidenca vpisanih otrok

1. Naziv zbirke podatkov:
Evidenca vpisanih otrok

2. Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedez:
Osnovna $ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

3. Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
43. ¢len Zakona o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05, 25/08, 98/09 — ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 -
ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO in 55/17)

4, Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
- otroci, vpisani v vrtec
- starsi oziroma skrbniki otrok, vpisanih v vrtec

5. Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
- osebno ime ter naslov stalnega in zacasnega prebivalisca otroka in star3ev,
- datum rojstva in spol otroka,
- EMSO otrok in starsev,
- Sifro otroka,
- datum vpisa otroka v vrtec,
- naslov za stike, telefonsko 3tevilko starSev ali naslov elektronske poste in
- druge podatke, ki so potrebni za ugotavljanje izpolnjevanja kriterijev za sprejem otroka, ki jih je
dolocila obcina.

6. Namen obdelave:
Vrtec vzpostavi evidenco vpisanih otrok, ¢e je Stevilo vpisanih otrok vecje, kot je razpoloZljivih prostih
mest in bo o sprejemu otrok odlocala komisija.

7. Rok hrambe:
Podatki se izbrisejo do vkljucitve otrok v vrtec, ko se prenesejo v evidenco vklju¢enih otrok oziroma do
izteka veljavnosti ¢akalnega seznama, na katerem je vpisan otrok. Podatke o otroku, za katerega so starsi
umaknili viogo za vpis otroka, vrtec izbrise iz evidence vpisanih otrok.

8. Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

- pooblaséeni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

11. Splo3en opis zavarovanja:
Evidenca se hrani pri svetovalni delavki in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
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zbirko, se izven delovnega casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblas¢eni osebi za varstvo osebnih podatkov:
PrimoZ Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomoé d.0.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Poobla3teni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenije zbirke:
Svetovalni delavec, strokovni delavci in drugi pooblaséeni delavci.
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2. Evidenca vkljucenih otrok

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca vkljucenih otrok

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna $ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
43. élen Zakona o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05, 25/08, 98/09 — ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 -
ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO in 55/17)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
- otroci, vkljuceni v vrtec
- starsi oziroma skrbniki otrok, vkljucenih v vrtec

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- osebno ime ter naslov prebivalis¢a otroka in starsev,

- datum rojstva in spol otroka,

- EMSO0 otrok in starev,

- datum vkljucitve otroka v vrtec,

- zdravstvene posebnosti otroka, ki izhajajo iz potrdila pediatra ali specialista,

- naslov za stike, telefonsko $tevilko osebe ali naslov elektronske poste osebe, ki je vzgojitelju dosegljiva
med otrokovim bivanjem v vrtcu in

- podatke o prisotnosti otrok v vrtcu.

Namen obdelave:
- ustreznost dela z otroki pri izvedbi programov
- sodelovanje s starsi

Rok hrambe:
Podatki se izbrisejo eno leto po izstopu otroka iz vrtca

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,
na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v raéunovodstvu, v pisarni svetovalne delavke in v pisarni organizatorja prehrane in ZHR
in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja
zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo,
zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni
delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju
osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblai¢eni osebi za varstvo osebnih podatkov:
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PrimoZ Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.0.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblaiceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Racunovodija, knjigovodja, svetovalni delavec, organizator prehrane in ZHR in drugi pooblai¢eni delavci
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3. Evidenca placil starev

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca placil starSev

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
45, &len Zakon o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05, 25/08, 98/09 — ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 -
ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO in 55/17)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Starsi otrok, vpisanih in vklju€enih v vrtec

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
- visina placil star3ev
- mesecna placila starsev

Namen obdelave:
Spremljanje mesecnih placil

Rok hrambe:
Podatki se izbriSejo po izpolnitvi namena zaradi katerega so bili zbrani

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblaséeni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo iz drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v ratunovodstvu in v raunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega Casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblasceni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o o pooblaséeni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomoc d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblas¢eni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Racunovodja, knjigovodja in drugi pooblasceni delavci.
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4. Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje oziroma pomo¢

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca otrok, ki potrebujejo svetovanje oziroma pomoé

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
46. ¢len Zakon o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05, 25/08, 98/09 — ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 —
Z1U, 40/12 — ZUJF, 14/15 - ZUUJFQ in 55/17)

Kategorije posameznikov, na katere se nana3ajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Otroci, vkljuceni v vrtec, ki po mnenju svetovalne sluzbe potrebujejo strokovno svetovanje oz. pomoé

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

- druzinska in socialna anamneza

- razvojna anamneza

- diagnosticni postopki

- strokovna mnenja drugih institucij: centrov za socialno delo, zdravstvenih institucij, svetovalnih
centrov 0z. vzgojnih posvetovalnic

Namen obdelave:
Strokovno svetovanje oz. pomo¢ otrokom

Rok hrambe:
Podatki se izbriSejo eno leto po izstopu otroka iz vrtca.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmeriju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje driave:
Podatki se ne iznasajo v tretje driave

Splo3en opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v pisarni svetovalne sluzbe in v ra¢unalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija,
vezana na zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih.
Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih
podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

PooblasCeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Svetovalni delavec zavoda, ravnatelj.
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5. Evidenca upravi¢encev do sofinanciranja plaéil starSev za vrtec iz dravnega proracuna

10.

11.

12.

13.

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca upravi¢encev do sofinanciranja pladil starSev za vrtec iz drzavnega proracuna

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna $ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
45. ¢len Zakon o vrtcih (Uradni list RS, §t. 100/05, 25/08, 98/09 — ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPJS, 94/10 -
ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO in 55/17)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Starsi otrok, vkljuéenih v vrtec, upravienih do sofinanciranja placil starSev za vrtec iz driavnega
proracuna.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

osebno ime in naslov prebivalis¢a otrok in starSev,

EMSO otrok in starsev,

navedbo programa in vrtca, v katerega je vkljucen otrok,

datum vkljucitve otrok v programe vrtca,

podatke o ceni programa, v katerega so vkljueni mlajsi otroci, ki so opro$ceni placila,

podatek o visini placila starSev v odstotku od cene programa, ki je dolocen z odlocbo pristojnega centra za
socialno delo,

datum izpisa otroka iz vrtca.

Namen obdelave:
Ministrstvo, pristojno za predsolsko vzgojo, vodi evidenco kot centralno zbirko vseh evidenc, ki jih vodijo
vrtci o upravicencih do sofinanciranja placil starSev za vrtec iz drzavnega proracuna.

Rok hrambe:
Podatki se izbridejo iz evidence po izpolnitvi namena, zaradi katerega so bili zbrani

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje driave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v ra¢unovodstvu in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblaiéeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloéeni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
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PrimoZz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.0.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Racunovodja, knjigovodja in drugi pooblaiéeni delavci.
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IV. DRUGE EVIDENCE

1. Evidenca posredovanj osebnih podatkov zunanjemu uporabniku

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca posredovanj osebnih podatkov zunanjemu uporabniku

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna 3ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
14. &len Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju predsolske vzgoje (Uradni list RS,
st. 80/04)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
- otroci, vkljuceni v vrtec
- starsi oziroma skrbniki otrok, vkljucenih v vrtec

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

Vrtec mora vsako posredovanje osebnih podatkov iz evidenc, dolo¢enih v Zakonu o vrtcih, zunanjemu
uporabniku v zbirki oznaciti, in sicer tako, da se navede, kateri osebni podatki so bili posredovani, komu in
na kaksni podlagi ter kdaj in za kak3ne namene so bili posredovani.

Namen obdelave:
Transparentnost in izvajanje nadzora nad posredovanjem osebnih podatkov uporabnikom izven vrtca.

Rok hrambe:
Pet let.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drZave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v tajnistvu in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zhirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblasceni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v 15. €lenu Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju predsolske vzgoje ter v
internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblas¢eni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,

primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
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Tajnik VIZ VI in drugi pooblaséeni delavci.

2. Evidenca o kandidatih za zasedbo prostih delovnih mest

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca o kandidatih za zasedbo prostih delovnih mest

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
30. in 200. clen Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, 3t.21/13,78/13 — popr., 47/15 -
ZZsDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 - odl. US in 22/19 — ZPosS)

Kategorije posameznikov, na katere se nana3ajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Kandidati za zasedbo prostih delovnih mest.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:

a) Dokazila o izpolnjevanju razpisnih pogojev za zasedbo prostega delovnega mesta, ki jih vrtcu predlozijo
kandidati kot prilogo k vlogi za zaposlitev (npr. diplome, spricevala, potrdila o dodatnih znanjih in
kvalifikacijah, ki jih navajajo v prijavi, Zivljenjepis, priporocila),

b) Dokumentacija, ki nastane v izbirnem postopku (npr. objava prostega delovnega mesta, vloge
kandidatov, sklep o imenovanju izbirne komisije, analiza vlog, vabila na razgovore, testi oziroma
preizkusi znanja, zapisnik izbirnega postopka, sklep o izbiri, obvestila izbranemu in neizbranim
kandidatom, pritozbe)

Namen obdelave:
Ugotavljanje izpolnjevanja pogojev za zaposlitev in odlo¢anje o izbiri najbolj primernega kandidata za
zaposlitev.

Rok hrambe:

a) Po zakljucku izbirnega postopka je treba dokazila, ki so jih vrtcu predloZili nezbrani kandidati, hraniti
najmanj do roka, ko je mogoce pri¢akovati, da bo zoper odloéitev o izbiri viozeno pravno sredstvo. V
primeru, da pravno sredstvo ni vloZeno, je treba po poteku roka za vloZitev pravnega sredstva prejeta
dokazila v skladu s 30. &lenom ZDR-1 vrniti neizbranemu kandidatu (e gre za originalna dokazila ali ¢e
kandidat to zahteva), v nasprotnem primeru pa jih je treba uniciti. V primeru viozitve pravnega
sredstva pa je potrebno dokazila, ki so jih predloZili neizbrani kandidati, hraniti do pravnhomoéno
zakljuCenega sodnega postopka, potem pa jih bodisi vrniti neizbranim kandidatom ali pa uniciti.
Izjema so seveda dokatzila, ki jih je vrtcu predlozil kandidat, s katerim je bila sklenjena pogodba o
zaposlitvi, in se hranijo trajno.

b) V primeru, ko pravno sredstvo zoper odloéitev o izbiri ni bilo vlozeno, se dokumentacija hrani pet let
od dneva odlocitve o izbiri. V primeru, da je bilo vloZeno pravno sredstvo zoper odlo&itev o izbiri se
dokumentacija hrani dlje, in sicer dokler je mogoée uveljavljati pravice, ki izvirajo iz izbirnega
postopka oziroma je mozno vloziti ovadbo ali odskodninsko tozbo.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmeriju.

10. Dejstva v zvezi z iznosom v tretje driave:

Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

11. Splosen opis zavarovanja:
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Evidenca se hrani v tajnidtvu in v raéunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloéeni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblaséeni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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3. Evidenca osebnih podatkov ¢lanov sveta zavoda

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca osebnih podatkov ¢lanov sveta zavoda

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedez:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
Soglasje ¢lana sveta zavoda.

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Clani sveta zavoda.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
ime in priimek,
naslov bivaliséa,
elektronski naslov,
Stevilka telefona.

Namen obdelave:
posiljanje vabil in obvestil ter gradiv za potrebe dela sveta zavoda,
obvescanje o srecanjih, izobrazevanjih in sestankih.

Rok hrambe:
Vrtec hrani osebne podatke vse do izteka mandata v svetu zavoda oziroma do preklica soglasja za
obdelavo osebnih podatkov.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:
pooblasceni delavci vrtca,
na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje driave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v tajniStvu in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.0.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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4. Evidenca osebnih podatkov €lanov sveta starsev

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca osebnih podatkov ¢lanov sveta starsev

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
Soglasje ¢lana sveta starsev.

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Clani sveta starsev.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
ime in priimek,

naslov bivaliséa,

elektronski naslov,

Stevilka telefona.

Namen obdelave:
posiljanje vabil in obvestil ter gradiv za potrebe dela sveta star3ev,
obvescanje o srecanijih, izobrazevanjih in sestankih.

Rok hrambe:
Vrtec hrani osebne podatke vse do izteka mandata v svetu starSev oziroma do preklica soglasja za
obdelavo osebnih podatkov.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje driave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v tajnistvu in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v ralunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblasceni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
dologeni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
PrimoZz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.0.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Poobladgeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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5. Evidenca osebnih podatkov zaposlenih na podlagi soglasja

1. Naziv zbirke podatkov:
Evidenca osebnih podatkov zaposlenih na podlagi soglasja

2. Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

3. Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
Soglasje zaposlenih delavcev.

4. Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Zaposleni delavci.

5.  Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
a) fotografije delavca in posnetki, na katerih je delavec,
b) stevilka telefona,
c) zasebni elektronski naslov

6. Namen obdelave:
a) obve3canja javnosti o dejavnostih vrtca, za promocijo vrtca in za izobrazevanje zaposlenih na podroéju
predsolske vzgoje;
b) obvescanje in komuniciranje vrtca z delavcem (obvestila, vabila, itd);

7. Rok hrambe:
Vrtec hrani osebne podatke do preklica soglasja za obdelavo osebnih podatkov oziroma:
a) najkasneje eno leto po prenehanju pogodbe o zaposlitvi delavca;
b) najkasneje en mesec po prenehanju pogodbe o zaposlitvi delavca.

8. Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

9. Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

- pooblasceni delavci vrtca,

- na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

10. Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

11. Splosen opis zavarovanja:
Evidenca se hrani v tajniStvu in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v radunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblasceni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

12. Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

13. Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska $tevilka: 059340910.

14. Poobladceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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6. Evidenca osebnih podatkov Studentov in drugih oseb na podlagi soglasja

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca osebnih podatkov Studentov in drugih oseb na podlagi soglasja

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
Soglasje Studentov in drugih oseb.

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Studentje in druge osebe, ki na podlagi $tudentske napotnice, podjemne ali druge pogodbe opravljajo
delo v vrtcu.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
ime in priimek,

naslov bivalisca,

elektronski naslov,

Stevilka telefona.

Namen obdelave:
Obvescanje in komuniciranje vrtca zaradi izvajanja pogodbenega ali Studentskega dela.

Rok hrambe:
Vrtec hrani osebne podatke do preklica soglasja za obdelavo osebnih podatkov oziroma najkasneje eno
leto po zadnji aktivnosti izvajanja pogodbenega ali Studentskega dela.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmeriju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v pisarni pomo¢nika ravnatelja vrtca in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v
rac¢unalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija,
vezana na zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih.
Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblas¢eni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih
podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblasceni osebi za varstvo osebnih podatkov:
PrimoZ Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblasceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Pomocnik ravnatelja vrtca, tajnik VIZ VI in drugi pooblaséeni delavci.
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Evidenca osebnih podatkov otrok in njihovih zakonitih zastopnikov na podlagi soglasja

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca osebnih podatkov otrok in njihovih zakonitih zastopnikov na podlagi soglasja

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
Soglasje zakonitih zastopnikov otrok, ki so vkljuceni v vrtec.

Kategorije posameznikov, na katere se nana3ajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
V vrtec vkljuceni otroci in njihovi zakoniti zastopniki.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
fotografije, posnetki in izdelki otrok.

Namen obdelave:
Obvescanje javnosti o dejavnostih vrtca, za razstave oz. natetaje izdelkov otrok in za izobrazevanje
zaposlenih v vrtcu.

Rok hrambe:

Vrtec hrani osebne podatke do preklica soglasja za obdelavo osebnih podatkov, sicer pa najvec eno leto
po otrokovem izstopu iz vrtca oziroma v skladu s predpisi, ki urejajo varstvo dokumentarnega in
arhivskega gradiva oziroma s predpisi, ki urejajo varstvo osebnih podatkov.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:
pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmeriju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

SploSen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v tajniStvu in v raéunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v raéunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega Casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblas¢eni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblas¢eni osebi za varstvo osebnih podatkov:
PrimoZz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblaiceni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Svetovalni delavec, knjigovodja, strokovni delavec in drugi pooblaiéeni delavci.
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8. Evidenca osebnih podatkov upokojenih delavcev vrtca na podlagi soglasja

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca osebnih podatkov upokojenih delavcev vrtca na podlagi soglasja

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna $ola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
Soglasje upokojenih delavcev.

Kategorije posameznikov, na katere se nana3ajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Upokojeni delavci vrica.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
ime in priimek,

naslov bivalisca,

elektronski naslov,

stevilka telefona.

Namen obdelave:
Obveséanje in komuniciranje vrtca zaradi vabil na prireditve in sre€anja v (so)organizaciji vrtca.

Rok hrambe:
Vrtec hrani osebne podatke do preklica soglasja za obdelavo osebnih podatkov.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:
pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v

zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v tajni$tvu in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v racunalniku je
avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija, vezana na
zbirko, se izven delovnega ¢asa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih. Dostop do
osebnih podatkov imajo le pooblaséeni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih podatkov so
doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblaséeni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primo? Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.0., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Pooblaséeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Tajnik VIZ VI in drugi pooblasceni delavci.
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9. Evidenca uporabe videonadzornega sistema

Naziv zbirke podatkov:
Evidenca uporabe videonadzornega sistema

Upravljavec zbirke podatkov in njegov sedei:
Osnovna Sola Prestranek, Vrtec Prestranek, Ulica 25. maja 14 a, 6258 Prestranek

Pravna podlaga za vzpostavitev zbirke podatkov:
74. ¢len Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS, $t. 94/07)

Kategorije posameznikov, na katere se nanasajo osebni podatki, shranjeni v zbirki:
Delavci vrtca, vkljuceni otroci, njihovi starsi in drugi obiskovalci vrtca.

Vrste osebnih podatkov, shranjenih v zbirki:
Posnetki posameznika (slika oziroma glas), datum in ¢as vstopa in izstopa iz prostora.

Namen obdelave:
Varnost ljudi ali premozenja, zagotavljanje nadzora vstopa ali izstopa v prostore vrtca.

Rok hrambe:
Vrtec hrani osebne podatke najve¢ eno leto po nastanku, nato se izbridejo.

Omejitve pravic posameznikov glede podatkov v zbirki in pravna podlaga omejitev:
Ni omejitev

Uporabniki ali kategorije uporabnikov osebnih podatkov v zbirki:

pooblasceni delavci vrtca,

na podlagi izrecne zahteve tudi drugi uporabniki, ki imajo za pridobivanje osebnih podatkov podlago v
zakonu, osebni privolitvi posameznika ali pogodbenem razmerju.

Dejstva v zvezi z iznosom v tretje drzave:
Podatki se ne iznasajo v tretje drzave

Splosen opis zavarovanja:

Evidenca se hrani v pisarni ravnatelja, v pisarni hidnika in v racunalniku, dostop v bazo podatkov vodenih v
racunalniku je avtoriziran. Prostori, v katerih se nahaja zbirka osebnih podatkov ter ostala dokumentacija,
vezana na zbirko, se izven delovnega Casa zaklepajo, zaklepajo pa se tudi v ¢asu, ko v njih ni zaposlenih.
Dostop do osebnih podatkov imajo le pooblasceni delavci. Postopki in ukrepi za zavarovanje osebnih
podatkov so doloceni v internem Pravilniku o varovanju osebnih podatkov.

Podatki o povezanih zbirkah osebnih podatkov iz uradnih evidenc ter javnih knjig:
Ni povezav

Podatki o pooblaséeni osebi za varstvo osebnih podatkov:
Primoz Obreht, univ. dipl. prav., Center za pravno pomo¢ d.o.o., Mariborska cesta 69, 3000 Celje,
primoz@czpp.si, telefonska Stevilka: 059340910.

Poobla3éeni delavec zavoda za obdelavo podatkov in vodenje zbirke:
Ravnatelj, hisnik in drugi pooblas¢eni delavci.



